REGULAMIN ORGANIZACYJNY
NIEPUBLICZNEGO ZLOBKA ,,SZKRABUS” W
STRZELCACH OPOLSKICH

Regulamin organizacyjny ztobka okresla organizacje pracy ztobka i jest dokumentem uzupetniajgcym w stosunku do Statutu ztobka.
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Rozdziat |
§ 1. Postanowienia ogolne

1.Regulamin organizacyjny Ztobka okre$la organizacje pracy placéwki.
2.Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslajg w szczegolnosci:
a)organizacje pracy Ztobka
b)ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku
c)obsade osobowa Ztobka;
d)zasady funkcjonowania Ztobka;
e)zakres wspotpracy ze Ztobkiem oraz dostep do informacji o rozwoju dziecka, warunkach i sposobie
udzielania $wiadczen przez Ztobek
3. Organizacje opieki nad dzie¢mi w Ztobku, w tym:
a)prawa i obowigzki rodzicow;
b)prawa dzieci Rozdziat Il
§ 2. Organizacja

1.Ze Swiadczen Ztobka moga korzystac¢ dzieci od skonczenia 20 tygodnia do 3 lat, w wyjgtkowych sytuacjach
do 4 roku zycia
2.Ztobek organizuje opieke nad dzie¢mi:
*0d poniedziatku do pigtku w godzinach 6.30 -16.30
pieC dni w tygodniu,
*12 miesiecy w roku,
3.Ztobek jest nieczynny we wszystkie dni $wigteczne tzn. ustawowo wolne od pracy, rowniez w dni takie jak
NP:

a. Wielki Pigtek, 2 maja, 24 grudnia, (daty podane w kalendarium ztobka wywieszone na tablicy ogtoszen
placowki)
WYJATEK - 31 grudnia - SYLWESTER (w tym dniu pracujemy do godziny 14.00 o czym rodzice zostang
poinformowani z tygodniowym wyprzedzeniem)
b. przerwa wakacyjna, ktérej termin podawany jest na poczatku roku kalendarzowego -
c. W wyjatkowych sytuacjach zastrzega sie mozliwos¢ ustanowienia innych dni wolnych, o czym rodzice bedg
informowani z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.
4.Dziecko w Ztobku moze przebywaé maksymalnie do 10 godzin dziennie.
5.Rekrutacje Dzieci prowadzi sie przez caty rok, Dzieci przyjnowane sg w miare
posiadanych wolnych miejsc. Ztobek prowadzi liste Dzieci oczekujgcych na przyjecie.
6.Personel zobowigzuje sie do nalezytej starannosci przy wykonywaniu opieki nad powierzonym Dzieckiem.
7.Dzieci przebywajg pod opiekg wykwalifikowanej kadry. Do obowigzkow Pracownikow
nalezy dbatosc o bezpieczenstwo, prawidtowy rozwoj,higiene oraz dobre samopoczucie.
8.Ztobek zatrudnia potozng lub pielegniarke w celu prowadzenia nadzoru zdrowotnego nad dzie¢mi.
9.Personel nie ponosi odpowiedzialnosci za Dziecko pozostajgce na terenie Ztobka pod opieka
Rodzicow/Opiekunow prawnych lub osob upowaznionych do odbioru Dziecka.



Dziecko jest pod opiekg Rodzica/Opiekuna prawnego rano w trakcie przyprowadzania, do momentu
przekazania go pod opieke opiekuna/wychowawcy oraz po potudniu w trakcie odbioru dziecka, od momentu
zabrania go z grupy.
10.Rodzice/Opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadzac Dziecko tylko i wytgcznie zdrowe. Dzieci
chore lub podejrzane o chorobe nie bedg przyjmowane. W przypadku, gdy objawy chorobowe Dziecka
ujawnig sie na terenie Ztobka, Rodzic/Opiekun prawny zostanie natychmiast poinformowany przez personel
Ztobka o zaistniatej sytuacji a Rodzic/Opiekun prawny ma obowigzek odebra¢ chore Dziecko.
Jezeli nie odbierze Dziecka w wyznaczonym przez siebie czasie a stan jego zdrowia bedzie wymagat pomocy
lekarskiej, personel wezwie pomoc lekarskg (na koszt Rodzica/Opiekuna prawnego). Po kazdorazowym
chorobowym obowigzuje oSwiadczenie zdrowotne rodzica.
11.Personel Ztobka nie podaje Dzieciom lekarstw. Wszystkie $rodki farmakologiczne
podawane sg wytgcznie przez Rodzicow/Opiekundow prawnych.
12.Wazne sprawy dotyczgce funkcjonowania Ztobka bedg przekazywane poprzez wywieszenie na tablicy
ogtoszen - prosimy o regularne zapoznawanie sie z trescig ogtoszen, komunikatow i zarzgdzen.
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§ 3. Prawa i obowiazki Rodzicow/Opiekundéw prawnych

Do podstawowych obowigzkow rodzicow/ opiekunow prawnych nalezy przestrzeganie zasad ujetych w
Statucie oraz niniejszym Regulaminie.
1.Rodzice zobowigzani sg do dostarczenia dziecku do ztobka nastepujgcych artykutow:

a. zmiennego obuwia (kapci)

b. dwa sliniaki z ceratkg - podpisane

C. przynajmniej dwa komplety ubran na zmiane podpisane w szatni

d. inne artykuty pielegnacyjne typu krem na odparzenia, kremy z filtrem UV itp.

e. pampersy na zmiane (codzienne uzupetnianie bgdz raz w m-cu opakowanie minimum 60szt)

f. chusteczki higieniczne w pudetku kartonowym (100szt - KAWRTALNIE)

g. chusteczki nawilzane (80szt - dostarczane raz w m-cu - 2 OPAKOWANIA

h. sliniaki - podpisane 2 szt
Rodzice sg zobowigzani do prania i dostarczenia w wyznaczonych terminach czystej poscieli (czestotliwosc 1
raz w m-cu lub w miare potrzeby czesciej).
2. Rodzice/Opiekunowie majg w szczegblnosci prawo do:

a. rzetelnej informacji o dziecku i jego rozwoju oraz zachowaniu w grupie,

b. uzyskiwania informacji podnoszgcych ich wiedze psychologiczno-pedagogiczng,

C. pomocy ze strony ztobka w rozwigzywaniu problemow wychowawczych,

d. pomocy w kontaktach ze specjalistami: psychologiem, logopedg, pediatrg,

e. uczestniczenia w zebraniach ogoélnych i grupowych, uroczystosciach i imprezach okolicznosciowych z
udziatem dzieci oraz najblizszych cztonkdéw rodziny,

f. zgtaszania uwag i propozycji dotyczgcych organizacji pracy Ztobka.
3. Dziecko korzystajgce z opieki Ztobka ma prawo do:

a. korzystania z ustug Ztobka w zakresie zapewniajgcym prawidtowy rozwdj dziecka, oparty na

standardach opieki.

b. rownego traktowania;

C. opieki i ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej i psychicznej;

d. nietykalnosci fizycznej;

e. poszanowania tradycji kulturowej, religijnej z poszanowaniem zwyczajow;

f. zabawy i wyboru towarzyszy zabaw;

g. aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych

h. odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu twdrczego
4. Dziecko uczeszczajgce do Ztobka za wzgledu na bezpieczenstwo nie moze nosi¢ bizuterii (fanicuszkdw,
pierscionkow, bransoletek), ani innych niebezpiecznych przedmiotow typu mate zabawki z kinder
niespodzianki.
5. Dzieci przebywajgce w Ztobku powinny by¢ ubezpieczone od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw - co
nalezy do indywidualnej kwestii rodzica, jednak ztobek tez posiada dodatkowo takie ubezpieczenie



Rozdziat IV
§ 4.Przyprowadzanie i odbieranie dziecka

PRZYPROWADZANIE
1. Rodzice/opiekunowie majg obowigzek przyprowadzac dziecko ZDROWE.
Dziecko z widocznymi objawami choroby nie bedzie przyjmowane do ztobka.
2.W przypadku, gdy objawy chorobowe Dziecka ujawnig sie na terenie Ztobka, Rodzic/Opiekun prawny zostanie
natychmiast poinformowany przez personel Ztobka o zaistniatej sytuacji a Rodzic/Opiekun prawny ma obowigzek
odebrac chore Dziecko. Jezeli nie odbierze Dziecka w wyznaczonym przez siebie czasie a stan jego zdrowia bedzie
wymagat pomocy lekarskiej, personel wezwie pomoc lekarskg (na koszt Rodzica/Opiekuna prawnego).
3.Kazdorazowo po przebytej chorobie lub nieobecnosci dziecka w placowce spowodowane podejrzeniem
chorobowym dziecka rodzic ma obowigzek przedstawi¢ OSWIADCZENIE ZDROWOTNE DZIECKA - BEZ TEGO
DZIECKO NIE ZOSTANIE PRZYJETE DO PLACOWKI!!!
Personel Ztobka nie podaje Dzieciom lekarstw.
ODBIERANIE
1.Do odebrania dziecka ze ztobka sg upowaznieni rodzice/opiekunowie dziecka oraz osoby petnoletnie wskazane
w Karcie Zgtoszenia Dziecka wypetnionej i podpisanej przez rodzicow/opiekunow dziecka, po okazaniu dowodu
tozsamosci.
2.0dpowiedzialnosc za dziecko odebrane przez osobe upowazniong do odbioru spoczywa na rodzicach/
opiekunach dziecka.
3.W sytuacjach awaryjnych istnieje mozliwosc telefonicznego wskazania osoby upowaznionej do odbioru dziecka
ze ztobka w tym przypadku nalezy przedstawi¢ dane tej osoby (imie, nazwisko nr dowodu osobistego), aby maoc
potwierdzic jego tozsamosc przy odbiorze.
4.Rodzice/opiekunowie lub osoby upowaznione zobowigzane sg do odbierania dziecka do godziny 16.20.
5.W przypadku nieprzewidzianych okolicznosci majgcych wptyw na opoznienie w odbiorze dziecka personel
ztobka powinien zostac niezwtocznie o tym fakcie poinformowany. W takiej sytuacji oczywiscie istnieje mozliwosc
przedtuzenia pobytu dziecka w placowce za dodatkowg optatg, ktora jest okreslona w cenniku (40zt za kazdg
rozpoczetg dodatkowg godzine).
6.Zyczenie rodzicow dotyczgce nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢
poswiadczone/udokumentowane przez ORZECZENIE SADOWE!
DODATKOWE INFORMACJE
1.Ztobek moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej odebrac¢ dziecko bedzie
wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewnic dziecku bezpieczenstwa - w takim wypadku kontaktujemy sie z
rodzicem/opiekunem informujemy o zaistniatej sytuacji i prosimy o odbior dziecka przez osobe odpowiedzialna.
2.W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy ztobka, opiekun zobowigzany jest
powiadomic telefonicznie rodzicow/opiekundow o zaistniatym fakcie, jezeli natomiast pod wskazanymi numerami
telefonow nie uzyska zadnych informacji o miejscu ich pobycie wtedy powiadamia sie komende policji o
zaistniatej sytuacji i razem z dzieckiem oczekujemy interwencji ze strony stuzb
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§ 5. Optaty za pobyt i wyzywienie dziecka

1. Zasady ustalania optat za pobyt i wyzywienie dziecka w Ztobku zamieszczane sg w Statucie Ztobka.
2. Optate wpisowg za dziecko nalezy uisci¢ w kwocie 250zt jak najszybciej po otrzymaniu owej informacji w celu
zapewnienia sobie miejsca w placéwce - KWOTE NALEZY UISCIC NA NR KONTA ING BANK SLASKI
08105014871000009712984724
3. Optate za pobyt dziecka, wyzywienie oraz dodatkowg optate za pobyt dziecka w godzinach nadliczbowych
przekraczajgcych czas pracy Ztobka Ztobku nalezy uiszcza¢ na konto bankowe:
ING nr 341059014871000009712984450 - czesne i dodatkowe optaty
ING nr 61105014871000009802652025 - wyzywienie
4.W tytule przelewu nalezy podacd: Imie i Nazwisko dziecka oraz miesigc, za ktory jest wnoszona
optata.
5.Nie przewiduje sie pobytu dziecka w wymiarze wydtuzonym, jezeli natomiast rodzic nie zdgzy odebrac dziecka w
wyznaczonych godzinach pracy ztobka wtedy, naliczana jest dodatkowa optata, ktorej wysokosc jest podana w
cenniku ztobka i kwota ta zostaje doliczona do kolejnego rachunku za pobyt dziecka w placowce.



W przyjmowaniu optat za pobyt i wyzywienie dziecka oraz zwrotu optat w przypadku nieobecnosci dziecka w
ztobku bedzie stosowat nastepujgce zasady:

1.0ptate za pobyt dziecka oraz wyzywienie wnosi sie z gory do dnia podanego na rachunku otrzymanym na
poczatku kazdego miesigca - co oznacza, ze najpdzniej w tym dniu kazda optata powinna znajdowac sie ma
koncie ztobka

2.0kresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy

3.Zwrotowi podlega dzienna stawka zywieniowa za kazdy dzien nieobecnosci dziecka w Ztobku.

4.0Optata za pobyt dziecka w razie nieobecnosci nie podlega zwrotowi - jest optatg statg, rowniez w czasie przerwy
wakacyjnej - nie podlega zwrotowi optata stata
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§ 6. Postanowienia koncowe
1.Regulamin Organizacyjny obowigzuje w rownym stopniu wszystkich cztonkow spotecznosci ztobkowej zarowno
dzieci, pracownikow, rodzicow
2.Zmiany w niniejszym regulaminie wprowadza Wtasciciel placowki.
3.Regulamin Organizacyjny jest dostepny w siedzibie Ztobka.
4 Wazne sprawy dotyczgce dzieci bedg przekazywane bezposrednio Rodzicom przez Opiekunki
Z poszanowaniem prawa do prywatnosci.
5.Sprawy wymagajgce dogtebnego wyjasnienia rozpatrywane bedg u Dyrektora placowki.
6.W zwigzku z wystgpieniem sytuacji niezaleznych od nas spowodowane czynnikami takimi jak np. PANDEMIA
COVID - 19 (lub innego tego rodzaju sytuacjami) PLACOWKA nie ponosi odpowiedzialnosci za jej mozliwe
zamkniecie - tym samym nie skutkuje to obnizeniem kwestii czesnego, a rodzic w petni ponosi odpowiedzialnosc
finansowg na czas trwania umowy pomiedzy placowkg a rodzicem
7. Caty system tgcznosci z placéwkg odbywa sie za pomocg aplikacji LIVE KID - na ktorg kazdy z rodzicow zostat
Zaproszony przy uzyciu osobistego maila podanego przez rodzica.



